
募集要項【医療事務】
2026.5.14 更新

募集職種 医療事務

就業場所 尾形クリニック  〒329-2162　栃木県矢板市末広町45-3  (矢板駅から徒歩5分)

勤務形態 正社員

募集人員 若干名

応募資格 有資格者 (経験者・新卒可)

業務内容

＊当院の医療事務全般のお仕事です。

　・窓口での受付や会計業務等

　・パソコンによるカルテ、レセプト作成業務、保険請求業務

　・電話対応、患者様の応対業務

　・その他の付随業務

　※医療事務経験があれば尚可

賃金・手当 165,000円～185,000円 （資格・諸手当て含む）

昇給・賞与 ※資格をお持ちでない方にも資格手当は支給します。

昇給あり、賞与(年2回)

勤務時間 交替制（シフト制）

(1)  8時 30分 ～ 17時 30分

(2)  8時 45分 ～ 17時 45分

(3)  7時 45分 ～ 16時 45分

休　　日

週休二日制（日曜、祝日、お盆休み、年末年始、有給、その他）

年間休日 : 120日　4週8休

※休日当番医の対応で、日曜・祝祭日出勤が年２～３回程度あり。

社会保険 雇用保険、労災、健康保険、厚生年金

交通費 上限あり 20,000円

福利厚生 制服貸与、通勤用無料駐車場完備

特記事項 ※１日８時間勤務が難しい方でも応募可能ですので、勤務時間等ご相談ください。

選　　考 ①選考方法････面接

②選考日時････応募により面接日程を調整します。

③採否決定････面接後、7日以内に本人宛に通知します。

提出書類 履歴書（写真貼付）

応募方法

■郵送の場合

下記住所に履歴書（写真貼付）をお送りください。

〒329-2162　矢板市末広町45-3

　医療法人社団為王会　尾形クリニック　人事採用担当：高瀬宛

■電話の場合

　0287-43-2230

　医療法人社団為王会　尾形クリニック　事務局

　人事採用担当：高瀬までお電話ください。

お問い合わせ

TEL. 0287-43-2230   人事採用担当（高瀬）


